
第一页网络科技有限公司 外贸整合运营提供商

运营负责人：**** Tel:****

第一页网站后台操作手册

目录

一．欢迎访问第一页自建站系统后台

1.哪些内容需要您经常关注

2.主菜单简介

二．如何对产品进行有效管理

1.分类管理及优化技巧

2.新品发布及优化简析

3.产品列表管理与使用技巧

4.产品关键词管理

三．向潜在买家展示您的公司实力

1.单页面管理

2.Banner 广告图管理

四．让文章在站内发挥更重要的价值

新闻与博客

五．其他

1.多用户管理后台

2.会员信息管理



第一页网络科技有限公司 外贸整合运营提供商

运营负责人：**** Tel:****

一．欢迎访问第一页自建站系统后台

1.后台有哪些不容错过的意外惊喜呢，看一下截图被圈出部分：

2.主菜单简介

本月截止目前上传产品情况

网站所有产品数量

关注运营人员建议

商品管理，添加/修改产品及分类；

管理网站产品关键词；

可进行询盘管理；

文章管理，添加/修改新闻分类及新闻文章

管理网站单页面内容，例如关于我们，联系我们等

用户管理，可通过主账号分配多个子账户对后台进

行管理

网站其他设置，可在这里编辑网站广告图，添加友

情链接，屏蔽广告 ip 地址等

扫扫二维码，您可以下载手机端后台管理 app，用

手机可以直接进行后台数据管理，添加新品及文章

您有未读的询盘信息
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二．如何进行产品有效管理

1.分类管理及优化技巧

小贴士：请在产品上传前，确认网站需要添加的产品分类，优先上传分类；

当前暂无产品的分类，建议后期再添加；

（1）添加分类

分类简介：通常用 2-5句话对当前分类进行总的描述，语言吸引用户，

同时适当增加产品关键词，对网站起到很好的优化作用

温馨提醒：语言中涉及产品关键词的地方加粗；

请勿全部用关键词，造成关键词堆砌，影响网站优化；

分类排序：将重要的分类放在前几位显示，可通过数字来排序，数字

越小越靠前。

网站显示如下
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（2）分类列表管理

1）通过分类列表可以对分类重新排序；

2）通过小礼盒图标，可以查看当前分类下的所有产品；

3）通过复制按钮，可以快速发布产品，缩短产品发布时间；

小贴士：网站上线后，通常不建议修改分类或删除分类，如果有此部分需要，请第一时间与您网站的

技术人员联系。

2.新品发布及优化简析

小贴士：上传产品前，先添加分类，另需准备好相同尺寸大小的产品图片（800*800 像素）图片文

件控制在 100kb 以内；请保持图片具有吸引性，清晰，美观；图片是网站体验考核因素之一，图片大小

影响网站加载，图片美观会大大增加买家的询盘可能性；

分类下的产品

编辑分类

分类排序



第一页网络科技有限公司 外贸整合运营提供商

运营负责人：**** Tel:****

 添加产品>>基本信息

操作优化建议（请耐心往下看）：

产品名称、产品图片标签及产品关键词正确设置方法：产品修饰词+核心关键词

小贴士：无论您的关键词如何布置，一定要遵守与当前产品相关的原则

布置建议:修饰词可结合产品的属性，如材质，尺寸，用户群，地区，应用领域等；

确定关键词的方法有哪些呢？

A.通过谷歌输入框里的推荐结果，将主词输入进去，看看结果：

举例：men mannequins

B.谷歌搜索结果，相关搜索出现的关键词

基本信息：

1.填写产品名称

2.填写图片名称

3.添加产品关键词

4.选择对应分类

5.填写产品简介

将名称放到输入框中，分别在第

一个单词，最后一个单词及两个

单词中间前加空格，试试会出现

哪些推荐关键词

是不是有适合我们的词可以用？
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C.知己知彼，百战百胜，通过关键词在谷歌搜索同行站点，了解同行网站的关键词的写法；

c1.分类名称

c2.产品名称

c3.产品详情中关键词的选择与布置

D.通过 Google关键字规划师 https://adwords.google.com/KeywordPlanner，拓展关键词

小贴士：打开此链接后，需要使用您的 Gmail 邮箱进行登陆
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我们看看后台的关键词布置都显示在网站哪些地方？

网站底部 Hot Tags

网站分类
产品名称

产品详情页面内容中

产品详情页面 Hot Tags板块
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小贴士：产品简介，增加关键词密度提升页面优化效果

此版块，主要作用是为了布置关键词增加页面的关键词密度，从而提升页面质量及优化效果。

需注意：这部分内容区别于详情页内容，可将重点信息简述在此，注意加上关键词。1-2句话即可。

 添加产品>>详情内容

内容编辑小贴士：

 描述内容，为了让您的买家阅读您的产品信息更轻松，建议图文并茂 注重文字部分的排版，突出您需

要表现的文字内容及板块；

 为了提高页面质量，提升页面加载速度，增加搜索引擎的友好度，请避免直接 Copy 其他站点的内容，

如果有信息是从其他地方粘贴进来，请在 TXT文档中进行样式过滤，再粘贴到编辑框中进行样式编辑。

（重要，重要，很重要）；

 点击 图片添加按钮，产品图片也可以“贴关键词标签”了，如下图：

表格样式可以通过这里进行过滤
点击上传图片
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 产品详细内容中，在最开头处添加 Product Item,并加粗突出.
以 Raw Testosterone Enanthate Steroid Powder举例说明：

在详细内容第一行添加 Product Item：Raw Testosterone Enanthate Steroid

 产品详情中还可布置其他产品相关关键词，尽量分布均匀在页面的前中后位置，布置 2-3 个即可；

 详情页的图片不宜放太多，在 8张以内，图片多会影响页面加载，慎重添加；

 添加产品>>产品图片
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小贴士：可添加多张产品图片 （每张图片大小控制在 100kb 内，建议像素 800*800 特殊情况除外）

图片需要加水印，请根据 系统设置>>显示设置>>添加水印

3.产品列表管理与使用技巧

网站内容再现：

复制商品，快

速发布产品

勾选商品列表中的推荐产品 即可显示到首页

勾选商品列表中的最热产品 即可显示在首页热门产品中

可选择产品，移动到不同分类

产品货号

网站产品总数量
产品搜索，可根据产品名

称，型号，关键词搜索

产品发布时间
点击推荐到首页显示
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4.产品关键词管理

小贴士：您知道发布产品时的关键词在哪里可以统一管理吗？现在让我们一起看下

商品管理>>商品关键词

关键词 Hot tags 在网站中的显示：

三．向潜在买家展示您的公司实力

1.单页面管理

小贴士：如何向您的买家展示您的公司实力，您有证书吗？您有工厂图片或企业照片图吗？您有专业

的问答页面供买家了解您及您的产品吗？您的公司介绍描述到位了吗？

网站所有关键词

关键词可推荐到网站

底部显示

关键词可推荐到网站

底部显示（Hot tags）
此关键词在网站出

现的总次数

可以在此搜索关键词

添加单页面，内容个

性化编辑
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页面内容编辑的注意事项和产品编辑要求是一致的，可以点击查看，不再赘述；

单页面（公司介绍页面）案例展示：
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在编辑中如何插入锚文本？（给某图片或关键词加链接），让我们一起看看如何设置；

小贴士：段落文字中的锚文本链接，为了增加优化效果，建议关键词加粗显示哦~

2.Banner 广告图管理

小贴士：网站的横幅/banner广告图可以上传多张，可以给 banner图加关键词，加地址，增加图片优

化及用户体验哦

默认链接在新窗口打开即可

添加所需要指向的链接

点击超链接图标

选中某关键词
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其他设置>>Banner 列表

四．让文章在站内发挥更重要的价值

新闻与博客

小贴士：新闻与博客，在网站中都是以文章的形式体现，这两个页面的权重通常在网站中会偏高，建

议定期发布文章，新闻您可以发布公司活动，行业资讯等文章，博客您可以主要从产品分类出发，发布与

您的产品相关信息等。

描述通常不用填写

根据 banner情况而定

标题填关键词即可

编辑广告图

标题很重要哦，它帮助搜

索引擎识别图片，通常我

们要求输入关键词

这里显示添加的图片链接
网站中可能出现多处广告位，发

布图片时选择对应的位置即可

上传 Banner图
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新闻发布其他技巧：

 文章尽量原创，或伪原创（对其他文章进行重新编辑和整理，杜绝全盘复制；）

 文章发布周期保持自然的频率（1-2 周发布一次或每周一次或每月 1次每次 1篇等，无需固定时间）

注：软文可以定期提供给您的网站运营人员，我们会帮助您进行软文编辑并发布到其他地方做推广。

为了网站的文章质量更好，请保持您的网站独特性和新颖性，复制或摘取他人的文章都不是明智的选择，

只会让页面内容质量更差，会降低搜索引擎对页面的友好度。

软文每周提供至少一篇给您的运营人员；

博客列表在网站中的体现：

添加新闻标题

选择新闻栏目

博文摘要

文章内容编辑技巧：

1.文章首字母单词大写；

2.段落控制在 3-5 段内；

3.尽可能增加 1-2 个图片；

4.文章中至少出现 2-3 个关键词

5.关键词加粗，可加锚链接

博文分类

SEO 页面头部标签，每篇文章建议单独编辑

标题，关键词在 65个字符，描述在 150个字符内

近期文章

博文摘要

可以对文章进行排序

通常按照时间顺序排列
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新闻列表在网站中的体现：

五．其他

1.多用户管理后台

小贴士：如果您的产品需要多人负责上传时，您可以分配多个子账户供产品上传人员分别登陆后台完

成产品上传。

注：对某一个功能进行勾选后，子账户的菜单中将不会显示此功能菜单。

新闻摘要

新闻图片 新闻标题

指定子账户权限

发布日期

增加子账户
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2.会员信息管理

小贴士：会员信息仅针对存在用户注册及登陆功能的站点有效

读到这，您对网站后台是否有一个清晰的了解，您对网站如何发布产品，如何上传分类，如何

选择关键词，怎样发布文章等是否有一个大概的了解呢？

若您对某些知识点不够清楚，请及时与我们联系；为了加深您对此文档的印象，请您先上传

3-5 个产品，提交给我们审核，我们会第一时间针对您上传的产品信息做一一审核与指导。

第一页网络科技有限公司
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